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NUESTRO COLEGIO

El tiempo pasa demasiado rdpido. Parece mentira que hayan transcurrido ya
sesenta y seis anos desde que nuestro colegio comenzara a dar sus primeros
pasos alld por 1953 en el numero 7 de la calle San Lucas, en Madrid. Desde
entonces, miles de estudiantes han aportado sentido a nuestra mision: la
formacién integral de la persona desde una educacién cristiana.

Inicio del Colegio Autorizacion para Beatificacién de M?
impartir el Bachillerato L
C/ San Lucas 7, Madrid superior. Emilia Riquelme.
21 de abril, se Centro bilingiie en
inaugura en Arturo Primaria
Soria.

Nuestra fundadora, Maria Emilia Riquelme y Zayas, fue una mujer luchadora
que supo captar las necesidades de su tiempo. No en vano, habia sufrido
desde su infancia grandes pérdidas como, por ejemplo, con tan solo siete
anos, la del fallecimiento de su madre. Su sensibilidad ante los mds necesitados
forjé en ella un inconformismo contra la precariedad en la que vivian muchas
ninas. Su deseo era brindarles una nueva oportunidad en la vida a través del
mismo amor de Dios que le habia impulsado a ella en los momentos dificiles:
“en el amor de Dios estd toda la plenitud de la perfeccion, la fuerza contra los
peligros, el descanso en los trabajos, un consuelo incomparable... remedio
universal. El amor de Dios todo lo llena” (Pensamientos de Maria Emilia, n°3.).

Nuestro colegio estd lleno de historia, pero también de muy buenas historias
individuales. Cada alumno, familia, docente, personal de administracion o de
servicios, y cada religiosa, todos juntos desde su heterogeneidad han aportado
su granito a la Comunidad Educativa para llegar hasta donde estamos hoy en
el siglo XXI.




Nuestro deseo es seguir siendo un colegio que busca la excelencia,
principalmente desde donde estamos, Arturo Soria (Madrid), pero también alli
donde lleguemos de una manera u ofra. Nos sentimos agradecidos por formar
parte de la gran red misionera MISSAMI, que ha traspasado multiples fronteras:
Filipinas, Brasil, Angola, Bolivia, Perd, USA, México y Colombia.

Presencias
Nuestra Familia

q = : ¢ ’ MISSAMI estd
“ Colombia > : presente en diferentes
ﬁ . @ partes del mundo.
7 \\gl .

Baolivia

o



SEMBRANDO FUTURO

Decia Maria Emilia (Pensamientos n° 50) que “tener paz es ser
muy chiquita, no querer gobernar, renunciar a los halagos, al
mundo... ir siempre contra corriente, hacia arriba”, pero lo
cierto es que, hoy por hoy, la influencia que ejercemos no es
pequena, pues son muchas las personas que se benefician
de la gran labor que llevan a cabo en todo el mundo las
Misioneras del Santisimo Sacramento y Maria Inmaculada
(MISSAMI).

>S¥@ COLEGIO Mucho han cambiado las metodologias desde que

=@ SANTISIMO en 1959 nuestro colegio se instalard definitivamente

IB¥ SACRAMENTO ) ,

A4 en Arturo Soria. A dia de hoy, nos ocupamos en
I MADRID - -

ambitos tan importantes y contrapuestos como el de

las emociones (Fundacion Botin) y el de la tecnologia (Fundacion BIAS). No
gueremos quedarnos atrds. Sabemos que la infancia necesita aprender a
desarrollar de forma saludable su huella digital, y esto no lo logrard si no
aprende también a conocerse desde su individualidad, reconociendo
aquellos dones y talentos propios que cada uno tiene. Desde el 2017 nuestros
docentes se estdn especializando en ambos campos de frabajo con el fin de
aplicarlos progresivamente en el dia a dia del aula.

Los idiomas constituyen uno de los ejes fundamentales de nuestro centro.
Ademds de impartir francés y alemdn, el colegio ha luchado por la
implantacion del bilinglismo en Infantil y Primaria desde hace mds de una
década. Desde 2014/2015, en Secundaria y Bachillerato, desarrollamos un
ambicioso Proyecto Propio que permite a nuestros alumnos practicar el inglés
desde distintas disciplinas académicas.

Infantil se incorpora al
Entramos en el programa BEDA Kids programa de

bilingliismo.
BEDA

Somos reconocidos
como centro bilingiie
en Primaria.

Proyecto propio en
secundariay
bachillerato.




NUESTRO ESTILO

En nuestra accidon educativa adoptamos el estilo de M® Emilia como fruto de su
espiritualidad eucaristica, mariana y misionera; éste se caracteriza por los
siguientes rasgos:

v Amor a Jesus Eucaristia como proyecto de vida.

v' Devocion ala Virgen Maria como Madre y modelo para todos los

cristianos.

Sentido misionero.

Vivencia y celebracién gozosa de la fe.

Enfrega de la vida, servicio, acogida, amor desinteresado vy

disponibilidad.

v" Valoracién y defensa de la vida y de la dignidad de la persona.

v' Vivencia fraterna: alegria, confianza, sencillez y cercania en nuestras
relaciones.

v Responsabilidad y compromiso en la tarea educativa.

v Particular preferencia por lo mds necesitados a nivel material, humano o
espiritual.

v' Respeto y compromiso con La Naturaleza, como creacién de Dios.

ANENEN

LA PERSONA QUE EDUCAMOS

A nivel personal pretendemos que el alumno logre:

v Un conocimiento adecuado de si mismo que le ayude a valorarse
positivamente.

v Las competencias y actitudes necesarias para el desarrollo de su
personalidad.

v' Sentido critico que le ayude a discernir y tomar opciones de acuerdo
con los valores cristianos.

v' El desarrollo de la capacidad de trabajo, responsabilidad y esfuerzo
personal.

A nivel social cultivamos preferentemente:

v' Un conocimiento y una valoraciéon de los demas que facilite el didlogo,
las relaciones interpersonales y la comunicacion.

v La defensay el profundo respeto a la vida, la persona vy su libertad.

v' El compromiso solidario y la apertura a todas las realidades
interculturales de nuestro mundo, que les conviertan en agentes
transformadores de la sociedad.



A nivel trascendente orientamos nuestra accion educativa a:

v

v

Una actitud filial para con Dios y de amor a Maria que se proyecte en el
amor fraterno, la esperanza vy la alegria.

Presentar como referente a Jesis de Nazaret y sus valores como
generadores de una vida plena desde una aceptacion libre y
consciente.

Promover la coherencia entre la fe y la vida.

lluminar el saber humano con los datos de la fe, estableciendo un
didlogo entre ciencia y fe.

Posibilitar la experiencia cristiana para un mayor compromiso
evangélico.

LA COMUNIDAD EDUCATIVA

En nuestra Comunidad Educativa se estimula, valora y acepta la participacion
de todas las personas que intervienen en la vida del centro. La fuerza
integradora de esta Comunidad es la responsabilidad compartida en la
educacioén de los alumnos.

v

Los alumnos son la razén de ser de la actividad del centro y
protagonistas de su educacién, intervienen activamente en la vida del
mismo y asumen responsabilidades propias de su nivel educativo.

Los profesores y el personal de administracion y servicios son el
testimonio vivo del conjunto de valores que el centro pretende. También
fransmisores eficaces de la cultura y del modo de ser cristiano, dando
sentido y coherencia al cardcter propio del centro.

Las familias son las primeras educadoras que respetan y comparten con
el colegio los valores y la educacidon de sus hijos y participan
activamente en los érganos que les son propios.

Los antiguos alumnos son memoria viva del centro y embajadores de su
estilo educativo.

Los colaboradores extra-académicos son los animadores de iniciativas
educativas que complementan la educaciéon integral de nuestros
alumnos.




LEMA DEL CURSO 2019-2020

“Ama y no temas nada”. Este es el lema que nos

- acompanard durante este curso escolar 2019-2020. Y
para elegirlo, hemos fijado la mirada en nuestra

. . querida Madre Fundadora, M Emilia Riquelme, @

quien, desde el 9 de noviembre, llaomaremos Beata

r1 Maria Emilia. Ella ensend a quienes quisieron
TR escucharlaq, que amar acqba con todos los miedos.
Porque amar tiene sus riesgos, pero no amar es

verdaderamente peligroso. Hay quien tiene miedo a
amar. Miedo a que lo decepcionen, a convertirse en objeto de usar y
tirar; pero quien no quiere a los demds, se pierde la experiencia
irrepetible de la entrega. Porque cuando uno ama de verdad, aprende
a pensar en el otro sin esperar nada a cambio. Y eso, como es tan raro,
es excepcional. Hay que probarlo para saber la satisfaccion que
produce. Las personas que aman a los demds con sinceridad
descubren que son mejores cada dia, descubren que fienen unas
capacidades que quizd no conocian bien, y esas virtudes crecen por
momentos y producen felicidad, bienestar y franquilidad.
Es un camino exigente, pero... si no lo pruebas, no conocerds ese tipo
de felicidad que nunca caduca. Sigue a JesUs; sigue a Maria Emilia.
Ellos amaron superando el temor.



LINEAS DE ACCION DEL CENTRO

PARA EL CURSO

Las lineas de accidén que ha fijado el Cenfro para este curso acadéemico se
enumeran a confinuacion:

e Formacion del profesorado en competencia digital para préoxima
implantaciéon de dispositivos electronicos (chromebooks) en el aula, como
herramientas para desarrollar metodologias innovadoras (inteligencias
multiples con TIC, frabajo cooperativo, aprendizaje basado en proyectos y
flippedclassroom).

e Revision y actualizacion del Plan de Convivencia de acuerdo al nuevo
Decreto 32/2019 que regula la convivencia en los centros docentes de la
Comunidad de Madrid.

e Potenciacion de la convivencia arménica en el Centro reforzada por:
o Lareadlizacion de actividades de prevencién por tutorias.
o La continuacion del proyecto "Educacidn responsable" de la
Fundacion Botin.
o Elinicio de un programa de mediacién escolar en Primaria.

e Fomento de los idiomas:
o INGLES:
v Proyecto BILINGUE en Educacién Infantil y Primaria.
Proyecto Propio de potenciacién de inglés en Secundaria.
Programa BEDA en todas las etapas.

AN NN

Inmersion lingUistica para alumnos de 6° Primaria, 1° y 2° ESO
(Mohernando- Guadalajara).
v' Propuestas de programas de intercambio.

o ALEMAN Y FRANCES: Viaje cultural ALEMAN-FRANCES 1° BTO.

e Fomento de las artes escénicas (musica y teatro) en el marco del Programa
Artes de Escuelas Catdlicas de Madrid, a través de los grupos de coro
(Primaria, ESO y Bach.) y grupos de teatro (Infantil, Primaria y ESO).

e Ampliacién de la oferta de actividades deportivas extraescolares por parte
del Centro, en horario de 13:00 a 15:00 de lunes a viernes, y sdbados por la
manana.




PLANES DE ACCION

DEPARTAMENTO DE PASTORAL

La Pastoral del Colegio Santisimo Sacramento, de la mano de nuestra
fundadora M® Emilia Riquelme, lleva a cada rincén del colegio el carisma
eucaristico, mariano y misionero, formando una comunidad viva y abierta.

Nuestro objetivo es que todos tengamos una experiencia de encuentro con
Jesus que nos permita vivir con plenitud y con alegria nuestra fe. Para ello,
desde el Departamento de Pastoral, se desarrollan a lo largo del curso distintas
actividades (convivencias, celebraciones de la Eucaristia, actos penitenciales,
tutorias, campanas solidarias, motivacién misionera, voluntariado, preparaciéon
para la primera comunién y confirmacion, etc.).

Este ano con motivo de la beatificacidon de Maria Emilia, desarrollaremos
distintas celebraciones, convivencias y actividades por tutorias.

Continuaremos potenciando actividades solidarias en colaboracion con la
asociacion AMER y la Obra social Cachito de Cielo.

Podéis contactar con nosotros para hacernos llegar propuestas y sugerencias
en pastoral@ssacramento.org

DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

El Departamento de Orientacién del Colegio estd al servicio de los alumnos, Ias
familias y los profesores.

Estd compuesto por la Orientadora del Centro vy la profesora de Pedagogia
Terapéutica, que trabajan estrechamente con el Equipo Directivo, los tutores y
los profesores.

El Departamento de Orientacion estd al servicio de toda la Comunidad
Educativa. Es un organo de asesoramiento abierto a todas las realidades de
dicha Comunidad y debe contribuir a la interaccién de los distintos miembros,
ayudando a buscar las mejores opciones para una educaciéon de calidad.

ACTIVIDADES GENERALES
Con los alumnos.

e Atencidon individualizada a alumnos: acompanamiento en su proceso
educativo, y seguimiento de sus dificultades de aprendizagje.



mailto:pastoral@ssacramento.org

Coordinacion y seguimiento del plan de atenciéon a la diversidad:
atencion alos alumnos con necesidades educativas especiales.
Evaluacion psicopedagogica.

Orientacion académica y profesional.

Atender y acompanar en la orientacidon académica, personal vy
profesional.

Acogida y seguimiento de alumnos nuevos.

Acompanar en el proceso educativo.

Con las familias

Atencion individualizada a familias.

Asesoramiento en las dificulfades de aprendizaje, problemas del
alumnado o problemas familiares.

Desarrollar la Orientacion Académica y Profesional con las familias de
los alumnos.

Informar y asesorar a las familias para atender a las dificultades o dudas
que puedan surgir en la educacion de sus hijos.

Con los profesores

Asesorar y apoyar el desarrollo del Plan de Accion Tutorial, Plan de
Atencion a la Diversidad y al Plan de Convivencia.

Atencion individualizada a los profesores: asesoramiento en el proceso
de ensenanza y aprendizaje.

Reunidn con tutores y profesores para la deteccidén de aquellos alumnos
con Necesidades Educativas Especiales. Elaboracion de estrategias de
infervencion y en los casos que proceda la realizaciéon de adaptaciones
curriculares y medidas de atencion a la diversidad.



COMPETENCIAS DEL CONSEJO ESCOLAR

Reuniones frimestrales para estudio y aprobacion del Plan General Anual del
Centro, del presupuesto y cuentas del ano, Memoria de curso y revision del
Reglamento de Régimen Interior; elaboracién del informe anual sobre la
convivencia en el colegio. Las reuniones serdn los dias senalados en el
calendario general del centro.

REPRESENTANTES DE LA ENTIDAD: Carmen Gutiérrez Rodriguez, M® Victoria
Alvaro Mozo, Fidel Revilla Garcia, Ménica de Rioja Benito, Carmen Gonzdlez
Paredes.

REPRESENTANTES DE LOS PROFESORES: Santiago Ardura Dominguez, Angel
Munoz Carballo, Eva M? Riber Herrdez y Maria Sdnchez Sadnchez.

REPRESENTANTES DE PADRES DE ALUMNOS: Javier Cano Oliva (representante del
AMPA), Pablo Belchi San Miguel, Aimudena Rolddn Rodriguez y Violeta Marcos
Martinez .

REPRESENTANTE DEL PAS: Celeste Rivero Castillo.

REPRESENTATES DE ALUMNOS: Casilda Nicolds Pesqueira y Guillermo Serrano
Gutiérrez.

Comision de Convivencia

En el seno del Consejo Escolar quedd constituida la Comision de Convivencia
el 3 de octubre de 2019. Los miembros de la misma se enumeran a
continuacién:

e Fidel Revilla Garcia, Director General del Centro.

e Carmen Gonzdlez Paredes, Directora Pedagdgica de Infantil y Primaria.

e Mobnica de Rioja Benito, Directora Pedagdgica de Secundaria y
Bachillerato.

e M Carmen Torano Lépez, Jefa de Estudios.

e Maria Sanchez Sanchez, representante del profesorado en el Consejo
Escolar.

e Violeta Marcos Martinez, representante de padres de alumnos en el
Consejo Escolar

e Casilda Nicolas Pesqueira, representante del alumnado en el Consejo
Escolar.




HORARIOS DEL COLEGIO

INFANTIL

MANANA: de 9:00 a 12:45 h
TARDE: de 15:00 a 16:45 h

DE 1° A 6° PRIMARIA

MANANA: de 9:00 a 13:00 h
TARDE: de 15:00 0 17: 00 h

1°E.S.O.

MANANA: de 9:00 a 13:10 h
TARDE: de15:00 a 17:00 h

2° ES.O.

Lunes: de 8:00 a 15:10 h
De martes a jueves: de 9:00 a 13:10 hy de15:00 a 17:00 h
Viernes: de 8:00 a 14:10 h

3° E.S.O.

Lunes: de 8:00 a 15:10 h
De martes a viernes: de 8:00 a 14:10 h

4° ES.O.

JORNADA CONTINUA: de 8:00 a 14:10 h

BACHILLERATO

JORNADA CONTINUA:
Lunes, miércoles y viernes: de 8:00 a 14:10 h
Martes y jueves: de 8:00 h a15:10 h




HORARIO DE ATENCION A LAS FAMILIAS

DIRECTOR GENERAL
Fidel Revilla Garcia
Horario de visitas (previa peticién de hora) y atencidén por teléfono:
De lunes a viernes en horario escolar de manana y miércoles y jueves por la tarde.
E- mail: titularidadcentro@ssacramento.org

DIRECTOR PEDAGOGICO INFANTIL Y PRIMARIA
Carmen Gonzdlez Paredes
Horario de visitas (previa peticién de hora) y atencién por teléfono:
De lunes a viernes en horario escolar de manana y lunes y miércoles por la tarde.
E-mail: direccioninfprim@ssacramento.org

DIRECTOR PEDAGOGICO SECUNDARIA Y BACHILLERATO
Ménica de Rioja Benito
Horario de visitas (previa peticién de hora) y atencion por teléfono:
De lunes a viernes en horario escolar de manana ymiércoles y viernes por la tarde.
E-mail: direccionesobach@ssacramento.org

JEFATURA DE ESTUDIOS
M® Carmen Torafno Lopez
Horario de visitas (previa peticién de hora) y atencién por teléfono:
De lunes a viernes en horario escolar de manana y lunes y miércoles por la tarde.
E-mail: jefaturaestudios@ssacramento.org

ORIENTACION
Susana Monzén Garcia (Infantil y Primaria)
E-mail: orientacionprimaria@ssacramento.org
Gema Laborda Torres (Secundaria y Bachillerato)
E-mail: orientacion@ssacramento.org
Horario de visitas (previa peticién de hora) y atencion por teléfono

PASTORAL
E-mail: pastoral@ssacramento.org

ADMINISTRACION
Carmen Gutiérrez Rodriguez
Pilar Garcia Gallardo
Lunes, Martes y Jueves de
8,00ha14.00hyde 1500 h a 16,30 h.
Miércoles y Viernes de 8,00h a 14.00 h
E-mail: administracion@ssacramento.org

SECRETARIA
Miguel Angel Gémez NUiez
Lunes, Martes y Jueves de
8,00ha 1400 hyde 1500 h a 16,30 h.
Miércoles y Viernes de 8,00h a 14.00 h
E-mail: secretaria@ssacramento.org
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DIiA

TUTORES INFANTIL TUTORIA SEMANA HORA E-MAIL
ROCIO SERRANO 1° INFANTIL A MARTES 14:00-15:00 | rocio.serrano@ssacramento.org
IRIA GARCIA 1° INFANTIL B LUNES 13:00-14:00 | iria.garcia@ssacramento.org
MONICA SECHI 2° INFANTIL A LUNES 13:00-14:00 | monica.sechi@ssacramento.org
BELEN SORIA 2° INFANTIL B LUNES 13:00-14:00 | belen.soria@ssacramento.org
ELENA ESPINOSA 3° INFANTIL A LUNES 13:00-14:00 | elena.espinosa@ssacramento.org
VER(')N,ICA 3° INFANTIL B JUEVES 12:00-13:00 | veronica.gonzalez@ssacramento.org
GONZALEZ
1° PRIMARIA A VIIAE‘R_I\lkEg 9:00-09:50 | yolanda.olias@ssacramento.org
ANABEL RUIZ 1° PRIMARIA B VIERNES 9:00-09:50 | ana.bermejo@ssacramento.org
MARIA CONTRA 2° PRIMARIA A MIERCOLES 15:00- maria.contra@ssacramento.org
MANUEL SERRANO 2° PRIMARIA B LUNES 9:510(41.10()(340 manuel.serrano@ssacramento.org
DOMINIQUE 3° PRIMARIA A LUNES 9:50-10:40 | dominique.ferruzzo@ssacramento.or
FERRUZZO a
M® JESUS ESPADAS 3° PRIMARIA B LUNES 9:50-10:40 | mjesus.espadas@ssacramento.org
CHARO GARCIA 4° PRIMARIA A LUNES 10:40- mrosario.garcia@ssacramento.org
NATALIA ULECIA 4° PRIMARIA B MARTES 9:5101—:130(?40 natalia.ulecia@ssacramento.org
RUBEN PACHON 5° PRIMARIA A MIERCOLES | 9:50-10:40 | ruben.pachon@ssacramento.org
ANGEL MUNOZ 5° PRIMARIA B VIERNES 10:40- angel.munoz@ssacramento.org
JORGE GARCIA- 6° PRIMARIA A JUEVES 9:(])(3;;?50 jorge.garcia@ssacramento.org
PABLZ)ATMO:RINA 6° PRIMARIA B JUEVES 10:40- pablo.marina@ssacramento.org
11-20
PROFESORES NO TUTORES ‘ DiA HORA E-MAIL
INF-PRIM SEMANA
CARMEN GONZALEZ DIRECCION| DIRECCION direccioninfprim@ssacramento.org
EMILIO SANROMAN MARTES 9:50-10:40 emilio.sanroman@ssacramento.org
EVA RIBER MIERCOLES 9:50-10:40 eva.riber@ssacramento.org
M?° VICTORIA ALVARO VIERNES 10:40-11:30 myvictoria.alvaro@ssacramento.org
SUSANA MONZON JUEVES 13:15-14:10 susana.monzon@ssacramento.org




ANA GONZALEZ
MERCHE TOMAS
FRAN SANCHEZ
MARIA SANCHEZ
MARTA PARRA
ALVARO GOMEZ
CARLOS CHASO

ANTONIO MIGUEL
SANCHEZ

JOSE GONZALEZ
ALMUDENA CABRERA
CRISTINA CEVA
JAVIER MUNOZ
ANTONIO SANCHEZ
JOSE ANTONIO GIL
CARMEN GARCIA
CARLOS HERRAIZ

BRENDA HERRERIA
DAVID BATICON

FIDEL REVILLA

GEMA LABORDA
INES HUERTAS

M° CARMEN TORANO

M? CRUZ BENITEZ
MARIA SANCHO
MARISA PALMERO
MIRIAN ROSADO
MONICA DE RIOJA
SANTIAGO ARDURA
SERGIO BORDEL

1°ESO A
1°ESO B
1°ESO C
2°ESO A
2°ESOB
2°ESO C
3°ESO A
3°ESOB

3°ESO C
4° ESO A
4°ESO B
4°ESO C
1°BACH A
1°BACHB
2°BACH A
2°BACHB

LUNES

JUEVES

DIRECCION
GENERAL

ORIENTACION

MARTES

JEFATURA DE
ESTUDIOS

MARTES
LUNES
MARTES
MIERCOLES
DIRECCION
VIERNES
VIERNES

JUEVES
MIERCOLES
MIERCOLES

MARTES
MIERCOLES

LUNES
LUNES
MIERCOLES

LUNES
VIERNES
MIERCOLES
MIERCOLES
MIERCOLES
LUNES
VIERNES
MARTES

13:15-14:10
13:15-14:10
14:15-15:10
15:00-15:55
10:00-10:50
11:15-12:15
16:00-16:55
12:15-13:10

12:20-13:10
10:00-10:50
14:15-15:10
13:15-14:10
12:15-13:10
10:00-10:50
15:00-15:55
11:15-12:15

9:00-9:55
12:20-13:10

DIRECCION
GENERAL

ORIENTACION

15:00-15:55

JEFATURA DE
ESTUDIOS

11:15-12:15
10:00-10:50
12:15-13:10
11:15-12:15
DIRECCION
11:15-12:15
11:15-12:15

ana.gonzalez@ssacramento.org
mercedes.tomas@ssacramento.org
francisco.sanchez@ssacramento.org
maria.sanchez@ssacramento.org
marta.parra@ssacramento.org
alvaro.gomez@ssacramento.org
carlos.chaso@ssacramento.org

antonio.sanchez@ssacramento.org
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santiago.ardura@ssacramento.org

sergio.bordel@ssacramento.org




OTROS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD

EDUCATIVA

PERSONAL DE SERVICIOS

Alejandro Valencia Escobar M?® Angeles Romdn del Rio Gloria Valencia Escobar
M?® José Garcia-Cervigdn M¢ Celeste Rivero Castillo Emigdia Diez Arranz
Caridad Herndndez Meneses  Ana Maria Mattos Zarzosa M? Isabel Moraima Vera

Monteserrat Pérez Merino

AMPA

Presidenta: Maria Alba

Vicepresidente y Tesorero: Javier Cano
Secretaria: Rocio Vazquez

Vocal: Virginia Carcavilla

E-mail: info@ampassacramento.org
Web: www.ampassacramento.org
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S SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

COMEDOR ESCOLAR

RESPONSABLE: M® JesUs Rodriguez de Rivera
Horario de atencién a familias: de lunes a viernes, previa peticion de hora.
Empresa responsable de la Cocina: Alegra

HORARIO: De lunes a viernes
Educacioén Infantil: a las 12:45 h

De 1° a 4° de Primaria: a las 13:00 h
5%y 6° de Primariay 1°y 2°de ES.O.: alas 13:30 h
3°y 4° de E.S.O. y Bachillerato: a partir de las 14:00 h

BIBLIOTECA ESCOLAR - INTERNET

RESPONSABLES: David Baticon
HORARIO: De lunes a viernes, de 14:00 a 15:00 h
De lunes a viernes, de 15:00 a 17:00 h

Los alumnos podrdn realizar en ella todo tipo de trabajos escolares y de
investigacion y consultas.

SEGURO ESCOLAR:

Los alumnos de Infantil, Primaria y ESO estdn asegurados en GENERALI
SEGUROS. Esta compania solo prestard sus servicios en el Hospital de San
Rafael, calle Serrano 199. En el anexo de este plan encontfrardn las
condiciones generales.

PERMANENCIAS

HORARIO: de lunes a viernes, de 7:00 a 9:00 hy de 17:00 h a 19:00 h.
En ambos casos se da la posibilidad de estudio vigilado.

SERVICIO DE ENFERMERIA

RESPONSABLE: Raydel Rodriguez
HORARIO: de lunes a viernes, de 11:00 a 13:30 h.




ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y

CULTURALES

INGLES. Las clases extraescolares de inglés son impartidas este afo de 13:00
horas a 15:00 h de la tarde. Para inscribirse en ellas es necesario ponerse en
contacto con Pilar Hurtado (91-7382821)

ACTIVIDADES MUSICALES. Se imparten clases de piano, otros instrumentos y
lenguaje musical. De lunes a jueves desde las 17 horas de la tarde. Para
inscribirse en ellas es necesario contactar con Pilar Hurtado (91-7382821).

PASO A PASO. Esta empresa de extraescolares ofrece las siguientes
actividades: Futbol sala, baloncesto, kdrate, voleibol, danza (cldsica, baile
moderno), ajedrez, psicomotricidad en inglés (Infanfil) y esgrima. Para
cualqguier consulta sobre estas actividades la persona de contacto es Emilio
San Romdn (profesor de Primaria del centro)

ROBOTICA. Actividad extraescolar que fomenta el interés por el mundo de la
robdtica, las matemdticas, la ingenieria, la ciencia y la tecnologia. Mdas
informacion: info@quanticaformacion.com Tel.914024028 /667309340

CORO. Actividad extraescolar abierta a alumnos de Primaria y Secundaria. Se
desarrolla los martes y jueves para los alumnos de 4° a 6° de Primaria, y los
viernes para los alumnos de 1° a 3° de Primaria, en ambos casos en horario de
13:10 a 14:10 h. Para los alumnos de ESO y Bachillerato tiene lugar los miercoles
de 14:10 a 15:00 h. Persona de contacto: Carlos Chaso (profesor de
Secundaria del centro)

ACTIVIDADES DEPORTIVAS ESCOLARES. Es un nuevo proyecto que se implanta
en el colegio en este curso 2019-2020 para impulsar la practica de la actividad
fisica y deportiva a través de diferentes actividades y modalidades. Las
actividades tendrdn lugar en horario de 13:00 a 15:00 h (recreo de mediodial)
en diferentes espacios del colegio habilitados para ello, ademds de los
sabados de 10:00 a 13:00 h. Las diferentes modalidades, planteadas para la
etapa de Educacion Primaria y primer ciclo de E.S.O, son las siguientes:
baloncesto, balonmano, voleibol y tenis en inglés.

Contacto: sergio.bordel@ssacramento.org
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PROCEDIMIENTO PARA RECLAMACIONES

De acuerdo con nuestro sistema de calidad educativa, las familias que deseen

presentar alguna reclamacion,

deberdn hacerlo a fravés del

correo

electréonico o por escrito en el Colegio. Las hojas de reclamaciones se pueden
adquirir en Secretaria. No se atenderd ninguna reclamacion o queja que no
llegue al colegio por una de estas dos vias.

INCIDENCIA O RECLAMACION

RESPONSABLE DE RESOLVER LA INCIDENCIA O
RECLAMACION

Incidencias o reclamaciones educativas o
disciplinares de tipo leve, relacionadas con los
alumnos.

PROFESOR Y TUTOR del alumno

Incidencias o reclamaciones educativas

Incidencias o reclamaciones disciplinares de
cardcter grave o muy grave relacionados con
alumnos.

COORDINADORES DE ETAPA/APOYO A LA DIRECCION:
Infantil: Verénica Gonzdlez
Primaria: Angel Mufioz

ESO y Bachillerato: Carlos Chaso

DIRECCION GENERAL: Fidel Revilla

DIRECCIONES PEDAGOGICAS: Carmen Gonzdlez
(Infantil y Primaria) y Mdnica de Rioja (Secundaria y
Bachillerato)

JEFATURA DE ESTUDIOS ESO-BACHILLERATO:

M® Carmen Torano

Incidencias o reclamaciones relacionadas con un
tutor/a o profesor/a.

DIRECTORES PEDAGOGICOS:
Carmen Gonzdlez (Infantil y Primaria)
Ménica de Rioja (Secundaria y Bachillerato)

Incidencias o reclamaciones relacionadas con el
servicio de comedor, permanencias y ofros servicios
complementarios

RESPONSABLE: M? JesUs Rodriguez de Rivera

Incidencias o reclamaciones relacionadas con la
infraestructura de las instalaciones (averias,
reparaciones...)

RESPONSABLE: Carmen Gutiérrez Rodriguez

Incidencias o reclamaciones administrativas y de
informacién o en relacidon con servicios

ADMINISTRADORAS: Carmen Gutiérrez y Pilar Garcia

Incidencias o reclamaciones relacionadas con el
servicio de enfermeria

RESPONSABLE: Raydel Rodriguez

Incidencias o reclamaciones relacionadas con la
Direccidn del Centro, Personal de Administracion y
Servicios, cualquier incidencia grave y cualquier
aspecto en el que se dude el canal a seguir

REPRESENTANTE DE LA TITULARIDAD:
Fidel Revilla Garcia




CALENDARIO ANUAL

septiembre 2019 octubre 2019 noviembre 2019
L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D
1 1.2 3 4 5 6 . 2 |3
2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13 4567.910
9 10 11 12 |13 14 15 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17
16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24
23 24 25 26 27 28 29 28 29 30. 25 26 27 28 29 30
30
diciembre 2019 enero 2020 febrero 2020
L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D
1 123 4|5 1|2
2 3 4 5 7 8 6.89101112 3 4 5 6 7 8 9
. 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23
23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31 24 25 2627 28 29
30 31
marzo 2020 abril 2020 mayo 2020
L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D
1 12 ‘. 4| s . 2 |3
.345678 6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10
9 10 11 12 13 14 15 -14 15 16 17 18 19 11 12 13 14.16 17
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24
23 24 25 2627 28 29 27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31
30 31
junio 2020
L M M J V S D
1 2 3 4,5 6 7 VACACIONES ESCOLARES
8 9 10 11 12 13 14 NO LECTIVOS
15 16 17 18 20 | 21 FESTIVOS
22 . 24 25 26 27 28 FESTIVOS LOCALES MADRID
29 30 FIN DE CURSO - Infantil y Primaria
FIN DE CURSO - ESO y Bachillerato

Solo para este centro: el dia 8 de noviembre es no lectivo y el
dia 28 de febrero es lectivo




PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

COMPLEMENTARIAS

INFANTIL 1ER TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3ER TRIMESTRE
1° ED English Day Granja Giraluna
INF ANT.IL Conozco mi cole
(13 de febrero) (29 de mayo)
Taller Prevenkids Educacion Vial
20 ED. (14 de octubre) English Day (16 de abril)
INFANTIL Arqueopinto (13 de febrero) Granja Giraluna
(15 de octubre) (29 de mayo)
English Day
Educacion Vial
M (13 de febrero)
3°ED A usle,o : (16 de aboril)
INF AN1.'IL rqueologico MuseoMuncyt
29 tub Granja Giraluna
(29 de octubre) (14 de enero)
(29 de mayo)
Zoo Aquarium
PRIMARIA 1ER TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3ER TRIMESTRE
Educacion Vial
Museo Muncyt
1° ED. (5,16 y 25 de marzo) Granja de los Cuentos
PRIMARIA Microespacio

(4 de octubre)

English Day

(13 de febrero)

(29 de mayo)




Taller Prevenkids

(14 de octubre)

English Day

(13 de febrero)

Granja de los

2° ED. Cuentos
PRIMARIA Museo Ciencias
Naturales (29 de mayo)
Fabrica de Danone
Educacion Vial
El Planetario: Polaris
(5.16 y 25 de marzo)
(15 de noviembre)
3° ED. El Retiro
PRIMARIA 29 de enero Safari de Madrid
English Day
(13 defebrero)
Taller Prevenkids English Day
(14 de octubre) (13 de febrero)
Cross escolar
4° ED.
Micropolix
PRIMARIA
Museo del Prado Museo de Aeronautica
Astrondufi (13 de mayo)
(11 de octubre) (1 de abril)
Educacion Vial
(5,16 y 25 de marzo)
Museo Sorolla English Day Cross escolar
5° ED. . .
PRIMARIA Faunia (13 de febrero) Multiaventura

(24 de octubre)

Taller de Educacion
afectivo-sexual

Jardin Botanico

“El Ventorrillo”




Museo Lazaro Galdiano
(3 de marzo)

Parque de Ed. Vial

Taller Prevenkids Moratalaz
Cross Escolar
(21 de octubre) (10 de marzo)
6° ED. Aventura Sierra Norte
PRIMARIA Mohernando
Farm Camp English Day
(14-18 de octubre) (13 de febrero)

Atrapados en las
leyendas de Madrid




1ER TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE
Semana de Inmersién Linguistica
(21-25 de octubre)
10 English Day Visita al Periédico
Actividad Solidaria (13 de febrero) El Mundo
ESO (diciembre)
Educacion vial Mates-chef
(5y 16 de marzo)
Visita a la Catedral de la Aimudena Excursion fin de curso
(20 de diciembre)
Primeros auxilios (Prevenkids)
(14 de octubre) Aprendizaje y servicio en
la Obra Social Cachito de
2 Cielo
Semana de Inmersién Lingiistica English Day
ESO (21-25 de octubre) (13 de febrero) Cine forum
Actividad Solidaria Excursion fin de curso
(20 de diciembre)
Fundacién Canal Isabel Il English Day
Taller de Laboratorio Actividad de Orientacién
) (13 de febrero) .
30 (12 de noviembre) Deportiva
ESO S Museo Antropolégico
Actividad Solidaria ( SEdU]?dC:r?K‘J";('))
(20 de diciembre) Y Excursion fin de curso
Primeros auxilios (Prevenkids)
(14 de octubre) Jornadas de Orientacion . .
. . Visita a la Escuela de
Vocacional y Profesional negocios EUDE
40 Fundacién Canal Isabel Il (29 y 30 de enero)
Visita Depuradora Museo Geominero
ESO (23 de octubre)
(alumnos de ciencias) 4° ESO + EMPRESA ir e
. . Excursion fin de curso
(530 marzo - 2 abril?)
Actividad Solidaria
(20 de diciembre)
Primeros auxilios (Prevenkids) Jornadas de Orientacion
(14 de octubre) Vocacional y Profesional
1° (29 y 30 de enero) Visita al Madrid Literario
B Jornada de Convivencia (Cervantes)
ach. -
(noviembre)
Visita Orientacién
Actividad Solidaria Universitaria Excursion fin de curso
(20 de diciembre)
Jornadas de Orientacion
Jornada de Convivencia Vocacional y Profesional
2° (noviembre) (29 y 30 de enero)
Bach. Visita al Museo del Prado

Actividad Solidaria
(20 de diciembre)

(alumnos Historia del Arte)
Jornada de Puertas Abiertas
en UAM




CALENDARIO ESCOLAR

SEPTIEMBRE 2019

L M X J \'} S D
2 3 4 5 6 7 8
94 104 114 124 134 14 15
Inicio de curso | Inicio de curso
Infantil y I
Primaria ESO y BACH. Celebracién inicio

de curso para Primaria
164 174 184 194 204 21 22

Celebracion Reunion tutores-
inicio de curso | padres

para Infantil
1° Infantily 1°
Primaria (17:00)
234 244 254 264 27 4 28 29
Evaluacién
Inicial Infantil
Primaria y ESO
304




OCTUBRE 2019

L M X J \' S D
1 2 3 4 5 6
Consejo
Escolar
7 8 9 10 11 12 13

Reunidén padres-tutores,

desde Infantil hasta
Bachillerato

(excepto 1° de Infantil

y 1° de Primaria)

14 15 16 17 18 19 20

Semana de inmersion
lingUistica 6° Primaria

Recuperacion de
materias pendientes

Del curso anterior,

parte | (14-18)

21 22 23 24 25 26 27

Semana de inmersion
lingUistica

1°y 2° ESO

28 29 30 31




NOVIEMBRE 2019

L M X J V' S D
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
Eucaristia NO LECTIVO | BEATIFICACION

Preparacion

Beatificacion (CAMBIO POR EL M® EMILIA

28 DE FEBRERO)

11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

1% evaluacion Enfrega notas

Bachillerato Bach.(29-3)




X

DICIEMBRE 2019

J

16

Entrega notas
4°-6° Primaria
y 3°y 4° ESO

(16-18)

3 4 54
1¢ Evaluacion Eucaristia
Infantil Inmaculada
10 11 12

Celebracion

de Accioén de

1¢ Evaluacion

1¢ Evaluacion

1°-3° Primaria

4°-4° Primaria

13

Entrega notas

1°-3° Primaria

Gracias por la | Y 12Y2°ESO y 3°y 4° ESO v 19y 2 ESO (13-17)
Beatificacion | Enfrega notas

de M® Emilia, Infantil(11-13)

Catedral de

La Almudena

v 18 19 20 4

Festival Villancicos

ESO y Bach.

Festival Villancicos de

Infantil y Primaria

Actividad Solidaria




ENERO 2020

N O O O A O

20
Recuperacion
materias pendientes
Curso anterior,

parte Il (20-24)

27

28

29
Jornadas de
Orientacion

Vocacional

Feria de Universidades

Jornada | de

Puertas Abiertas

30

Dia de la Paz

Jornadas de
Orientaciéon

Vocacional

31




FEBRERO 2020

L M X J \/ S D
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
English Day
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29
Miércoles de Cenizal Entrega notas | LECTIVO EN
2° Evaluacion Bach. (27-3) NUESTRO CENTRO
Bachillerato




MARZO 2020

Recuperacion de
materias pendientes
del curso anterior,
convocatoria

ordinaria

L M X J \' ) D
1
2 3 4 5 6 7 8
2° Evaluacion 2° Evaluacion | Entrega notas | Entrega notas
1°y 2° ESO 3°y 4° ESO 19y 2° ESO (5-9) 3°y 4° ESO (6-10)
9 10 11 12 13 14 15
2° Evaluacion Entrega notas
Infantil Infantil (13-17)
16 17 18 19 20 21 22
2° Evaluacién | 2° Evaluacién | Entrega notas
4°-6° Primaria | 1°-3°Primaria | 4°-6° Primaria
(20-24)
23 24 25 26 27 28 29
Entrega notas
1°-3° Primaria (23-25)
30 31
Programa Programa
4° ESO+Empresa 32 | 4°ESO+Empresas @




X

ABRIL 2020

J

1

Programa

4° ESO+Empresa 3¢

2

Programa

4° ESO+Empresa 32

Consejo Escolar

23

Dia del Libro

27

28

29

30
3° Evaluacion

2° Bachillerato




MAYO 2020

13

14

3° Evaluacion

ESO y 1°BTO

EVALUACION FINAL Celebracién
2° BACH. San Isidro
Infantil y Primaria
18 19 20 21 22
Celebracion
Despedida
2° Bach.
25 26 27 28 29
CGraduacion Celebracion
3° Infantil y 6° Primaria | despedida mes de mayo| Eucaristia

Infantil-2° Primaria

Graduacién 4° ESO

(por la tarde)

Final de Curso




JUNIO 2020

Consejo Escolar

L M X J \" ) D
14 24 34 44 54 6 7
84 94 104 14 124 13 14
EVALUACION Fin del periodo Excursiones fin Entrega de notas de Familia
FINAL ORDINARIA | |ectivo de curso ESO y Bach,| evaluacion final Misionera
19-3° ESO evaluacion ordineria
ordinaria
Evaluacién Final a todas las familias
Evaluacion Final ) 4°-4° Primaria (11y12)
Infantil EVALUACION
FINAL ORDINARIA
4°ESO vy 1° BTO
Evaluacion Final
1°-3° Primaria
154 164 174 184 194 20 21
EVALUACION Final del curso
EXTRAORDINARIA Escolar
2° BACH Infantil y Primaria
224 234 244 254 264 27 28
Final del EVALUACION Entrega de
curso escolar EXTRAORDINARIA notas de
ESO y Bach. ESO - 1°BACH evaluacioén
Entrega de notas de extraordinaria
Infantil y Primaria
294 304



NORMAS DE CONVIVENCIA

NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO
Y NORMAS DE CONVIVENCIA

A continuacién, se resumen las normas de funcionamiento y convivencia
por las que este Cenfro docente se rige. Estas normas se fundamentan en el
Plan de Convivencia, que estd siendo revisado y actualizado conforme al
articulado expuesto en el Decreto 32/2019 de 9 de abril, por el que se
establece el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de |la
Comunidad de Madrid (se puede consultar en la plataforma educativa
EDUCAMOS).

1. Asistencia puntual al Centro

El alumno deberd asistir a clase con regularidad y puntualidad, segun el
horario establecido por el Centro.
Los padres tienen que notificar el motivo de las ausencias de sus hijos a

fravés de Educamos utilizando la pestana “Justificar”, tanto si la ausencia se
conoce con antelacién como si ya se ha producido. Pero en materia de
convivencia, corresponde a los tutores y a los profesores valorar la justificacion
de los faltas de asistencia de sus alumnos en casos reiterativos (Articulo 24,
punto 1, letra d).

Cuando un alumno supere en una determinada materia el nUmero mdximo
de faltas permitido fijado en el Plan de Convivencia, sean o no justificadas,
perderd el derecho a la evaluacién continua entendiéndose que la
evaluacién no ha sido superada. Se aplicardn entonces procedimientos de
evaluacién extraordinarios (concretados para cada asignatura en la
correspondiente programacién diddctica).

2. Salidas del Centro

Los alumnos deberdn permanecer en el Centro en horario lectivo, tal y
como marca la ley al respecto, no pudiendo ausentarse del mismo sin permiso
de sus padres o tutores legales: deberdn hacerlo con la debida autorizacion y
conocimiento del profesor-tutor.




2.1. Salidas conocidas con antelacion

Si la ausencia se conoce con antelacién y el alumno necesita salir del

Centro temporalmente o bien para el resto de la jornada lectiva, no podrd
marcharse solo a casa, teniendo que venir un familiar o adulto autorizado a
buscarle. Unicamente a partir de 3° de ESO podrdn salir solos del Centro, pero
deberdn contar con la autorizacion expresa de sus padres o tutores legales
que, o bien la habrdn redactado en la agenda o bien habrdn cumplimentado
el documento “Autorizacion de salida del Centro” (disponible en Secretaria y
en la plataforma Educamos).

En el caso de utilizar la agenda, el padre, madre o tutor legal indicard, en la
parte de “Comunicados entre familia y Centro”, el dia y la hora en que este se
ausentard, autorizando la salida concreta con posterior firma de esta
comunicacion segun el siguiente modelo:

Don/Dona , con DNI
AUTORIZO
a mi hijo/tutelado , del curso , para
que salga solo del centro de forma excepcional el dia de
de , a las horas. A tal efecto, asumo de forma

exclusiva la responsabilidad que pudiera derivarse de esta salida.
Firma Padre/Madre/Tutor:

D./ D2

En Madrid, a __ de de 20

El alumno, en el momento de ausentarse del Centro, mostrard al profesor la
autorizaciéon y después lo hard en Porteria, dejando alli  la hoja de
autorizacion de salida. Si se ha autorizado a través de la agenda, se hard
fotocopia de dicho permiso.

2.2. Salidas imprevistas

En el caso de gue el alumno necesite salir del Centro de forma imprevista en

horario lectivo (por ejemplo por indisposicion o enfermedad) se avisard a la

familia para que venga a recogerle; ningun alumno podrd marcharse solo a
casa. Unicamente de 3° de ESO en adelante y en caso de que ningin familiar



pueda venir a recoger al alumno, el padre, madre o tutor legal deberd enviar
un correo electronico a la direccion porteriacolegio@ssacramento.org, con

copia al tutor, con el mismo formato que se ha senalado en el apartado
anterior,

Los alumnos usuarios del servicio de comedor que necesiten salir del Centro
en el horario de la comida, deberdn actuar de la misma manera. Es decir, no
podrdn salir solos del Centro y Unicamente de 3° de ESO en adelante cuando
no pueda acudir a recogerlos el padre, madre o tutor legal, se autorizard la
salida con el procedimiento anteriormente indicado.

3. Entradas y salidas del aula (galerias, puntualidad...)

Los alumnos de Educacion Infantil y Primaria formardn fila a las 8:55 y a las

14:55 h en el patio del recreo para ser recogidos por el profesor
correspondiente.
Los alumnos de Secundaria y Bachillerato, que entran a las 8:00 o a las 2:00

h de la manana y a las 15:00 h de la tarde, deberdn estar en las aulas unos
minutos antes. Es responsabilidad del alumno llegar a su aula con puntualidad
y evitar demorarse por las galerias del Colegio. En caso de que lleguen una vez
que el profesor ha entrado en la clase, se senalard dicho retraso en la
plataforma Educamos.

Entre clase y clase hay unos minutos de descanso durante los que los
alumnos deberdn permanecer en el aula. No estd permitido ausentarse de
clase sin permiso expreso del profesor; por ello, fodo alumno que quiera salir de
la misma por cualquier motivo justificado, deberd esperar la llegada del
profesor entrante para poder hacerlo. Ademds, el alumno deberd mantener
una actitud adecuada hasta la llegada del profesor durante los cambios de
clase.

Cuando los alumnos tengan que salir al pasillo (cambio de aula, salidas al
recreo, etc.) lo hardn de forma adecuada, con serenidad y ordenadamente
(sin correr ni gritar).

4. Actitud y comportamiento en el Centro y en las actividades lectivas que
tengan lugar fuera del mismo

4.1 Actitud y comportamiento general, tanto dentro como fuera del
Centro

Los alumnos deberdn dirigirse y fratar con el debido RESPETO a sus
profesores y companeros, asi como al personal no docente del Centro y a los
profesionales que dinamicen cualquier tipo de actividad complementaria o
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extraescolar, tenga o no lugar en el Colegio, debiendo mostrar buenos
modales al exponer las sugerencias que consideren oportunas. Si estas afectan
al grupo en general, serdn canalizadas a través del representante del curso.

Es fundamental respetar el entorno y el material utilizados para el desarrollo
de las actividades: aulas, pasillos, aseos, patios, material diddctico y
tecnologico y en definitiva, todo espacio y material de uso colectivo.
Cualqguier conducta que implique la incorrecta utilizacién o deterioro de los
mismos, serd tipificada y corregida de acuerdo a la normativa vigente.

No se permitird consumir chicle en el Centro y tampoco ingerir cualquier
producto alimenticio o bebida en las aulas o galerias, ya que para eso estd el
tiempo del recreo vy el patio.

4.2 En el aula

Durante el primer mes de curso se elaborardn y aprobardn las normas de
convivencia del aula, con la colaboracién del alumnado de cada grupo vy el
equipo docente del mismo y con la coordinacion del tutor, siendo evaluado su
cumplimiento a lo largo del curso por el equipo docente del aula. En estas
normas deberdn quedar reflejados aspectos fundamentales de la convivencia
de aula, como son la prevalencia de una conducta general que se fraduzca
en el respeto, orden, ambiente de estudio y disciplina. Esto implica que no
tendrdn cabida las disrupciones constantes en el aula ni cualquier otra accion
que impida el desarrollo normal de una clase lectiva, y que moleste tanto al
docente como al resto de los companeros.

Las normas de aula deberdn estar, pues, en consonancia con el plan de
convivencia y deberdn ser aprobadas por el jefe de estudios.

5. Uniforme y aspectofisico
5.1 Uniforme

El uso del uniforme, excepto para los alumnos de Bachillerato, es obligatorio,
segun el modelo establecido por el Centro. Los alumnos tienen la obligacién
de su correcto uso y cuidado.

Para los alumnos de Educacion Infantil el uniforme es el chdndall.

Los alumnos de 1° a 4° de Educacidén Primaria vendrdn uniformados con el
chdndal del Colegio los dias en los que tienen Educacion Fisica.

Se exigird al alumno que venga al Centro convenientemente uniformado,
no permitiéndose el uso de prendas que no sean del uniforme, como
camisetas de colores debajo del polo blanco, y tampoco se permitird dentro



del aula el uso de sudaderas, chaquetas o jerséis que no sean del uniforme. Las
alumnas podrdn optar por llevar falda (no minifalda) o pantaldn.

En Secundaria y Bachillerato se limitard el uso del chdndal exclusivamente a
la hora de Educacion Fisica, salvo lesiones justificadas, roturas de pantalones o
cualqguier ofra incidencia razonable. Solo en 1° y 2° de ESO se les permitird
llevar el chdndal durante toda la tarde cuando una de las sesiones de dicha
tarde sea la de Educacién Fisica. Todos los alumnos deberdn ponerse o
quitarse el chdndal en la clase de dicha materia, no en ofro lugar u hora, si
bien:

- Podrédn venir de casa con el chdndal si tienen Educaciéon Fisica a

primera hora de la manana o de la tarde.

- Podrdn quedarse con el chdndal si tienen Educacidn Fisica a Ultima hora
siempre que después de esta no vayan a hacer uso del servicio de
comedor.

En Educacion Primaria y Secundaria queda prohibido el uso de calzado
deportivo en las clases que no sean de Educacion Fisica, salvo aqguellos
alumnos que por lesién justificada deban llevar calzado deportivo o suelto.

Las pautas que indica el Colegio para los alumnos que no llevan el uniforme,
es decir, los alumnos de Bachillerato, ademds de las referidas a la ropa
deportiva expuestas con anterioridad, son las siguientes: deberdn vestir con un
estilo que guarde coherencia con el contexto en el que estamos (un centro
educativo) no permitiéndose llevar escotes exagerados, transparencias vy
tampoco minifaldas ni pantalones cortos (“shorts”). Si se permitird el uso de
pantalones pirata y bermudas siempre que sean de vestir (en ningun caso
pantaldn deportivo o banador). También se permitird calzado deportivo.

5.2 Aspecto fisico

Los alumnos deberdn cumplir con su obligacién de tener hdbitos de aseo
personal, limpieza e higiene.

En caso de llevar tatuajes y/o piercing, estos no deberdn ser visibles.

Ademds, en Secundaria no se permite el maquillaje nila laca de unas.

6. Recreos

El recreo debe ser un tiempo dedicado al descanso, a tomar el bocadillo y
de socializacién entre los alumnos. En el patio solo se podrd jugar con balones
de goma espuma.

El tiempo de recreo asociado a la hora de comedor (de 13:00 a 15 h)
también es un tiempo de descanso y juego.



En ambos casos, los alumnos deberdn comportarse de manera adecuada,
como se ha mencionado anteriormente (ver apartado de actitud en el
Centro).

7. Agenda

Cada alumno es responsable del uso adecuado de la agenda del Colegio,
con la obligacién de traerla al Centfro todos los dias lectivos para un uso
académico correcto. El alumno la utilizard para anotar cualquier dato de
interés académico y los profesores para comunicar a la familia del alumno
cualqguier circunstancia escolar que estimen oportuna. Cualquier profesor,
ademds del tutor, podrd pedir la agenda a un alumno en cualquier momento
para revisar su buen uso.

8. Uso de moviles v otros dispositivos electronicos

No se autoriza el uso de maoviles ni de otros dispositivos electronicos durante
la jornada lectiva en ningun lugar del recinto escolar. El alumno deberd
entregar el movil o dispositivo electronico al miembro de la Comunidad
Educativa (docente o personal no docente del Centro) que haya detectado
el incumplimiento de esta norma, considerdndose como falta leve.

La entrega del movil retirado se realizard al PADRE, MADRE O TUTOR LEGAL
del alumno, al finalizar la jornada lectiva.

9. Copiar en las pruebas escritas.

Se trata de una falta grave, que estd recogida en el Articulo 34, punto 1,
letra k, del Decreto 32/2019. La medida correctora serd la calificacion
inmediata de la prueba con un cero.

10. Redes sociales

Desde el Centro se propondrdn actividades y sesiones encaminadas a
orientar a los alumnos sobre un uso responsable de las redes sociales. Un uso
inadecuado de las mismas que afecte al Centro o a cualquier miembro de la
Comunidad Educativa, podrd ser constitutivo de falta, aungue dicho uso se
haga fuera del Colegio (ver articulo 31, punto 2; articulo 34, punto 1, letra m;
articulo 35, punto 1, letra e, del Decreto 32/2019).



CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA
Y MEDIDAS CORRECTORAS

Ambito de aplicacién

Con el objeto de garantizar la adecuada convivencia en el cenfro
educativo, un clima que propicie el aprendizaje y los derechos de los
miembros de la comunidad educativa, el Centro, en el marco de su
autonomia, ha elaborado las normas de organizacién y funcionamiento
anteriormente expuestas y corregird, de conformidad con el Decreto 32/2019
de 9 de abril, los actos contrarios a las normas de convivencia que realicen los
alumnos tanto en el horario lectivo y en el recinto escolar como cuando tales
actos se readlicen fuera del Centro durante el desarrollo de actividades
complementarias o extraescolares o durante la prestacidn de servicios
complementarios.

Clasificacion de las conductas contrarias a las normas de convivencia

Se considerardn faltas de disciplina las conductas contrarias a las normas de
convivencia establecidas por el Centro. Las infracciones se denominan faltas y
se clasifican en leves, graves y muy graves. La tipificacion de las mismas, asi
como de las medidas correctoras correspondientes, se atendrdn, como hemos
indicado anteriormente, a lo dispuesto en el Plan de Convivencia (acorde a su
vez con el Decreto 32/2019 de 9 de abril). Asimismo, se tendrdn en cuenta
circunstancias atenuantes o agravantes.

Las medidas correctoras de las conductas contrarias a las normas de
convivencia tendrédn como objetivo principal el cese de dichas conductas.

Tipificaciéon y medidas correctoras de las faltas

Faltas leves

Se cdlificard como falta leve cualquier infraccion de las normas de
conducta establecidas en el Plan de Convivencia, cuando, por su entidad, no
llegara a tener la consideracién de falta grave ni de muy grave. Se enumeran

a continuacién las faltas leves mds comunes y sus medidas correctoras.

e El no cumplimiento de las normas referidas a uniforme y aspecto fisico,
siempre que no se deba a un incidente puntual (por ejemplo, llevar
chdndal por haberse roto el uniforme). El profesor que detecte el
incumplimiento hablard con el alumno para que cambie de actitud. Si se
repite esta circunstancia, el alumno deberd firmar un documento donde
quedard reflejado su compromiso de rectificacion (Documento de



compromiso). Si después de este registro escrito sigue repitiéndose el

incumplimiento, se ftipificard como falta leve reflejada en un parte. La

medida correctora consistird en la privacion del tiempo de recreo dos dias.

e Refraso al comienzo de la clase.

Los retrasos serdn anotados en la plataforma educativa Educamos.

En Primaria se considera falta leve acumular hastatres retrasos, procediendo
a nofificar esta falta a las familias para que modifiguen su conducta de
impuntualidad.

En Secundaria y Bachillerato también se considera falta leve acumular hasta
tres retrasos y quedard constancia de ello en un parte. La sancién serd la
privacion del tiempo de recreo dos dias.

Como medida organizativa y para evitar continuas disrupciones en las
aulas, los alumnos de 3° y 4° de ESO y Bachillerato no podrdn entrar en clase a
partir de las 8:10 h, debiendo permanecer en el hall de la entrada hasta las
8:55 h. Excepcionalmente podrdn entrar a partir de las 8:10 h los alumnos que
vienen de hacerse andlisis (aportando cita) y los que tengan un examen
(aungue no se les dard mdas tiempo).

e La inasistencia injustificada a una determinada clase se considera falta
leve y conllevard una medida correctora consistente en la privacién del
tiempo de recreo dos dias.

e El uso de moviles o de otros dispositivos electronicos en horario lectivo y en
todo el recinto.

El alumno deberd entregar el mévil o dispositivo electronico al miembro de
la Comunidad Educativa, docente o personal no docente del Centro, que
haya detectado el incumplimiento de esta norma, que deberd reflejar la
infraccién (falta leve) en un parte por falta leve. La medida correctora serd la
comparecencia inmediata ante el Jefe de Estudios o, en su ausencia, ante
cualqguier otro miembro del Equipo Directivo.

La entrega del movil retirado se realizard al PADRE, MADRE O TUTOR LEGAL
del alumno, al finalizar la jornada lectiva.

e El uso inadecuado de la agenda escolar obligatoria para todos los
alumnos del Colegio.

Si la agenda escolar ha sido utilizada incorrectamente se exigird su
reparacién o renovacién como medida correctora.

e Eluso inadecuado del ordenador y del material del aula.

Se considera falta leve el que un alumno encienda y haga uso de los
ordenadores y material de la mesa del profesor sin autorizacidén del mismo. La



medida correctora consistird en la comparecencia inmediata ante el Jefe de

Estudios o, en su ausencia, ante cualquier otro miembro del Equipo Directivo.

La permanencia en lugares no autorizados durante el tiempo de clase, del
recreo o en los cambios de clase. Se procederd de la misma manera que
en el caso del incumplimiento de las normas referidas a la uniformidad vy
aspecto fisico: primer aviso verbal; si se repite, se firmard el Documento de
compromiso y si se produjera una tercera vez, se tipificard como falta leve
con la medida correctora de privacion del tiempo de recreo dos dias.

Las faltas leves se corregirdn siempre de forma inmediata segin la sancién

que se ha especificado junto a la falta, y de no haberse incluido dicha

sancion, se aplicard alguna de las siguientes vias:

a) Amonestacién verbal o por escrito.

b) Expulsion de la sesion de clase o actividad con comparecencia
inmediata ante el jefe de estudios o el director, la privaciéon del tiempo
de recreo o cualquier otra medida similar de aplicacién inmediata.

c) La realizacién de tareas de cardcter académico o de otro tipo, que
contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del centro o dirigidas
a mejorar el entforno ambiental del centro.

d) La prohibicion de participar en la primera actividad extraescolar
programada por el centro tras la comision de la falta.

e) Cualqguier otra medida adoptada con los alumnos, prevista en el plan
de convivencia del centro.

Faltas graves

Se cdlifican como faltas graves las siguientes:

a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del

tutor, no estén justificadas.

b) Las conductas que impidan o dificulten a otros companeros el ejercicio del

derecho o el cumplimiento del deber del estudio.

c)

Los actos de incorreccion o desconsideracidbn con companeros y

companeras u ofros miembros de la comunidad escolar.

d) Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las

actividades del centro.

e) Los danos causados en las instalaciones o el material del centro.



f) La sustraccion, dano u ocultacion de los bienes o pertenencias de los
miembros de la comunidad educativa.
g) La incitacién a la comision de una falta grave contraria a las normas de
convivencia.
h) La participacion en rinas mutuamente aceptadas.
i) La alteracion grave e intencionada del normal desarrollo de la actividad
escolar que no constituya falta muy grave, segun el Decreto 32/2019.
j) La reiteraciéon en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.
k) Los actos que impidan la correcta evaluacion del aprendizaje por parte del
profesorado o falseen los resultados académicos.
) La omision del deber de comunicar al personal del centro las situaciones de
acoso 0 que puedan poner en riesgo grave la integridad fisica o moral de
otfros miembros de la comunidad educativa, que presencie o de las que sea
conocedor.
m) La difusién por cualquier medio de imdgenes o informaciones de dmbito
escolar o personal que menoscaben la imagen personal de miembros de la
comunidad educativa o afecten a sus derechos.
n) El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la comision de
una falta leve, asi como el incumplimiento de las medidas dirigidas a reparar
los danos o asumir su coste, o a realizar las tareas sustitutivas impuestas.

Las faltas graves se corregirdn con las siguientes medidas:

a) La realizacién de tareas en el centro, dentro o fuera del horario lectivo, que
pudiera contribuir a la mejora de las actividades del centro o la reparacion de
los danos causados.

b) Expulsion de la sesidn de clase con comparecencia inmediata ante el jefe
de estudios o el director, la privacion del tiempo de recreo o cualquier ofra
medida similar de aplicacién inmediata.

c) Prohibicion temporal de participar en actividades extraescolares por un
periodo mdéximo de un mes, ampliables a tres en el caso de actividades que
incluyan pernoctar fuera del centro.

d) Prohibicién temporal de participar en los servicios complementarios del
centro, excluido el servicio de comedor, cuando la falta cometida afecte a
dichos servicios, y por un periodo méximo de un mes.

e) Expulsion de determinadas clases por un plazo mdéximo de seis dias lectivos
consecutivos.

f) Expulsion del centro por un plazo mdéximo de seis dias lectivos.



Faltas muy graves

Son faltas muy graves las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracién, insultos, amenazas, falta
de respeto o actitudes desafiantes, cometidos hacia los profesores y demds
personal del centro.

b) El acoso fisico o moral a los companeros.

c) El uso de la intimidacion o la violencia, las agresiones, las ofensas graves y
los actos que atenten gravemente contra el derecho a la intimidad, al honor o
a la propia imagen o la salud contra los companeros o demds miembros de la
comunidad educativa.

d) La discriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de
la comunidad educativa, ya sean por razén de nacimiento, raza, sexo, religion,
orientacion sexual, opinidn o cualquier otra condicidn o circunstancia personal
o social.

e) La grabacién, publicidad o difusion, a fravés de cualquier medio o soporte,
de agresiones o humillaciones cometidas o con contenido vejatorio para los
miembros de la comunidad educativa.

f) Los danos graves causados intencionadamente o por uso indebido en las
instalaciones, materiales y documentos del centro o en las pertenencias de
otros miembros de la comunidad educativa.

g) La suplantacion de personadlidad y la falsificacion o sustraccion de
documentos académicos.

h) El uso, la incitacién al mismo, la intfroduccién en el centro o el comercio de
objetos o sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad
personal de los miembros de la comunidad educativa.

i) El acceso indebido o sin autorizacién a documentos, ficheros y servidores del
centro.

j) La grave perturbacion del normal desarrollo de las actividades del centro y
en general cualquier incumplimiento grave de las normas de conducta.

k) La reiteracién en el mismo trimestre de dos o mds faltas graves.

) La incitacion o estimulo a la comision de una falta muy grave contraria a las
normas de convivencia.

m) El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la comision de
una falta grave, asi como el incumplimiento de las medidas dirigidas a reparar
los danos o asumir su coste, o a realizar las tareas sustitutivas impuestas.



Las faltas muy graves se correqgirdn con las siguientes medidas:

a) Realizaciéon de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podrdn
contribuir al mejor desarrollo de las actividades del centro o, si procede,
dirigidas a reparar los danos causados.

b) Prohibicién temporal de participar en las actividades complementarias o
extraescolares del centro, por un periodo mdaximo de tres meses, que podrdn
ampliarse hasta final de curso para las actividades que se incluyan pernoctar
fuera del centro.

c) Cambio de grupo del alumno.

d) Expulsion de determinadas clases por un periodo superior a seis dias lectivos
e inferior a diez.

e) Expulsion del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a
veinte.

f) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsion definitiva por tratarse
de un alumno de Educaciéon Obligatoria o de Formaciéon Profesional Bdsica.

g) Expulsién definitiva del centro.
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CONDICIONES DEL SEGURO DE ALUMNOS
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SEGURO DE ACCIDENTES DE ALUMNOS (Curso 2015-2016)
GENERALI SEGUROS
- NORMAS DE ACTUACION EN CASO DE SINIESTRO -

Para la correcta tramitacidn de los expedientes de sinlestro que afecten a vuestra pdliza de Accldentes de Alumnos, es
muy importante gue sigdls lo mas fielmente posible las sigulentes normas:

A. ACCIDENTES CON LESIONES NO ODONTOLOGICAS

En caso de accldente que precise atencdn médica de urgencla:

1. Cumplimentad la "declaracidén de accidente™ segin modelo adjunto, con los datos del alumno/a
accidentado/fa y las circunstancias del accidente.

La declaracidén de accldente ha de estar firmada por representante del Coleglo y llevar el sello de éste.
También ha de constar en el apartado “"Grupo” la opclon de coberbura (19, 27 o 39 que vuestro Coleglo ha

elegido.

ATENCION: Quedaos siempre con una copla de la declaracién de accidente cumplimentada.

Lievad al alumnofa accidentadofa a la Clinica concertada elegida y entregad alli la declaracion de

r
accidente cumplimentada.
No es necesario llamar previamente por teléfono a Generall para declarar el sinlestro nl endar al asegurador
la declarackin de accidente.
3. Posterlormente, sl por la naturaleza de la leskén el alumno/a accidentado/a necesitase seguimiento médico

[operacidn, revisidn, seslones de rehabllitacién, por ejemplo):

Enviad a Generali una fotocopia de la declaracidn de accidentes que os habéis quedado [ver punto 1
anterior) junto con fotocopia del informe médico de urgencia y de la prescripcion del servicio que se

solicita:

= al e-mail colegiosalkora.esi@generali.com

= al fax de Generali 902 051 039

Generall examinard el expediente y contestard a la soliciud autorizando, sl procede, la realizacidn del servicio

prescrito.
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B. ACCIDENTES CON LESIONES EN DIENTES

Generall no tlene concertadas clinlcas odontolégicas para la atenckén de los alumnos gue a consecuencla de un
accidente sufran daflos en los dientes gue precisen la askstencla médica de un odontdlogo. Por esa razon, los
sinlestros que afecten a los dientes, Generall los tratard bajo la modalidad de REEMBOLSO DE FACTURA, por lo gue &l
procedimiento de actuacidn en estos casos serd el sigulente:

1. PRIMERA ATEMCION DE URGENCIA en la clinica concertada de Generali: mismo procedimiento comentado

en &l punto A1 anterior, es decr:

a) Cumplimentad la “declaracién de accidente™ segun modelo adjunto, con los datos del
alumnofa accidentado/a y las circunstancias del accidente.

La declaracién de accldente ha de estar flrmada por representante del Colegio v llevar el sello de éste.
Tamblén ha de constar en el apartado “Grupo™ la opcidén de cobertura (1%, 20 o 3¥) gue wvuestro

Colegio ha elegido.

ATENCION: Quedaos siempre con una copla de la declaracién de accidente cumplimentada.

b} Llevad al alumnofa accidentado/a la Clinica concertada elegida y entregad alli la declaracién
de accidente cumplimentada.

Mo es necesarlo llamar por teléfono a Generall para declarar el sinlestro nl enviar al asegurador la
declaracién de accidente.

2. LA ATENCIOM DEL QDONTOLOGO: Si was la atencién de urgencia fuese necesaria la posterior

intervencidn del odontdlogo para la curacidn de la lesidn:

a) Que el alumno o alumna accidentado acuda al odontdlogo de la familia, que los padres
abonen la factura.

ATENCION: Quedaos slempre con una copia de la factura.

b} Una vez tengais la factura original en vuestro poder, enviadla a Generall por correo
ordinario junto oon:

# Unacopia de la declaracidn de accldente.
# Una copla del informe médico de wrgencla |5l estd en poder de los padres, gue os

eftreguen una copla).
#« Docurnento acreditative de bos datos bancarios del tutor legal del menar.
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La direccidn postal para el envio de esta documentacion es la siguiente:

GENERALI SEGUROS

Accidentes Personales (COLEGIOS ALKORA)
Calle Orense n® 2- 37 planta

28020 MADRID

IMPORTANTE: Recordad que si fuese necesario poner una corona o implantar alguna otra prétesis dental, el
limite asegurado para este concepto es de 900.- euros por prétesis.

C. OTROS ASPECTOS A TENER EN CUENTA

1. DESPLAZAMIENTOS FUERA DEL CENTRO. Cuando el accidente del alumno o alumna sobrevenga durante una
actividad del Centro gue se realiza fuera del Colegio:

a) Silas caracteristicas de la lesién lo permiten, llevad al accidentado a la Clinica concertada de
Generali.

b) Si por la gravedad de la lesién o por la lejania de la clinica concertada no fuese posible lo
anterior, llevad al alumno o alumna al centro médico més préximo. Posteriormente, en cuanto
podadis, enviad a Generali por correo ordinario:

¢ Una copia de la declaracién de accidente debidamente cumplimentada, firmada y
sellada.

¢ Una copia del informe médico de urgencia.

* Los originales de las facturas que en su caso se hayan abonado por |a asistencia.

La direcddn postal para el envio de esta documentacidn es la siguiente:

GENERALI SEGUROS

Accidentes Personales (COLEGIOS ALKORA)
Calle Orense n® 2- 37 planta

28020 MADRID

2. FACTURAS DE MEDICAMENTOS Y DE ORTESIS. El seguro de Generali cubre también el coste de
medicamentos y de Ortesis (muletas, elisticos, coderas, mufegueras, tobilleras y similares) slempre que sean
prescritos por el médico que atiende al accidentado.
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IMPORTANTE

" Generali solo tomard a su cargo las drtesis gue tengan como finalidad el tratamiento de [ lesidn
accidental sufrida. Mo asumird el coste de aquellas driesis encaminadas a prevenir lesiones.

" La factura de los medicamentos y de las driesis han de s=r expedidas por la farmacia, no por el
facultativo ni por la clinica.

# Loz danos en driesis dentales preexistentes no estdn as=gurados.

Para el reembolso de las facturas de medicamentos y de las driesis, tenéis que emviar a2 Generali la siguiente
documentacign:

& Unacopla de la declaracidn del sccidente

# Lafactura original del medicarmente yfo de la driesis

# Una copia de la receta médica del facultative que prescriba & medicamento yfo
la drtesis.

# Documento acreditativo de los datos bancarios del tutor legal del menor

La direccidn postal para el envio de la documentacidn es la siguiente:

GEMNERALI SEGUROS

Accidentes Personales [COLEGIOS ALKORA)
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FARA CUALQUIER COMNSULTA A GENERALI SOBRE UN EXFEDIENTE DE
SINIESTRO
Podéis contactar con
Srta. Ana Matilde Lopez (Tramitadora)
Srta. Sara Garcia (Coordinadora del Servicio)
GEMERALI SEGURDS
Accidentes Personales




